ВАЖНО: СТУДЕНТЪТ РАЗРАБОТВА БАКАЛАВЪРСКАТА СИ ТЕЗА, САМО И ЕДИНСТВЕНО В СЛУЧАЙ, ЧЕ Е ИЗПЪЛНИЛ УСЛОВИЕТО ЗА ВЗЕТИ ВСИЧКИ КРЕДИТИ ПО ПРОГРАМНА СХЕМА И ИМА УСПЕХ НАД 4.50!!!
Преди да предадете готовата си дипломна теза – задължително минавате през програмен консултант (Соня Маркова), за да бъде извършена проверка на Вашите кредити. 
Съществуват случаи, в които студенти предават дипломните си работи, но впоследствие при проверка се явява недостиг на кредити и не са допуснати до защита!

___________________________________________________________________________

ПОДГОТОВКА НА ДИПЛОМНА РАБОТА

1. ЕТАП: ПОДГОТОВКА И ОДОБРЯВАНЕ НА ТЕМАТА И НАУЧНИЯ РЪКОВОДИТЕЛ
· Подаване на заявление: Първата стъпка в процеса на подготовка за написване на дипломна работа (Бакалавърска теза) е подаването на заявление за одобряване на тема и научен ръководител. Документът се подава в офиса на Департамент „Медии и комуникация“ (корпус 2, офис 710).

· Достъп до документа: Заявлението е налично в приложението към „ТОЧКА 4. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ ЗА ДИПЛОМИРАНЕ: -> ЗАЯВЛЕНИЕ И ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА БАКАЛАВРИ“.

· Подписване: Преди подаване заявлението задължително се подписва от научния ръководител, който трябва да бъде щатен преподавател в Нов български университет (НБУ).

· Институционално одобрение: Предстои заявлението да бъде разгледано и одобрено от Програмния съвет. Само след официалното одобрение от съвета дипломантът има право да пристъпи към разработване на своята теза.

· Важно уточнение за темата: В случай че темата е била коригирана от Програмния съвет, в готовата за предаване дипломна работа студентът задължително вписва вече одобрената или коригирана от съвета тема.

2. ЕТАП: ПРЕДАВАНЕ НА ГОТОВАТА ДИПЛОМНА РАБОТА И СЪПЪТСТВАЩИ ДОКУМЕНТИ

Всички материали се предават в офиса на департамента (корпус 2, офис 710) в рамките на официалния срок, упоменат на сайта на Департамент „Медии и комуникация“ в секция „Дипломиране“. Комплектът документи включва:
· Писмен екземпляр: Един екземпляр от бакалавърската теза, подвързан с твърда корица (услугата се извършва в Ксерокс центъра на НБУ) и подписан от научния ръководител.

· Електронни носители: 2 броя дискове (CD/DVD) с пълния текст на бакалавърската теза. Разпределение: 1 диск за архива на библиотеката и 1 диск за нуждите на департамента. Дисковете задължително трябва да бъдат надписани с двете имена на студента, факултетния номер (Ф№) и заглавието на тезата.

· Академична справка: Обща справка на студента за натрупаните кредити, заверена с печат от отдел „Студенти“.

· Декларация за оригиналност: Задължително попълнена и подписана от студента декларация за оригиналност на бакалавърската теза. Документът се намира в приложението (упоменат на сайта на Департамент „Медии и комуникация“ в секция „Дипломиране“) към „ТОЧКА 4. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ ЗА ДИПЛОМИРАНЕ: -> ЗАЯВЛЕНИЕ И ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА БАКАЛАВРИ“ и служи като гаранция, че дипломната теза е разработена самостоятелно от самия студент.

· Декларация за съгласие (съдържа се в декларацията за оригиналност): Попълнена декларация за съгласие за публикуване на информация и снимки от дипломирането на уебсайта на НБУ и в раздел „Годишник“ на Департамент „Медии и комуникация“ (предава се заедно с тезата).

3. ЕТАП: ФИНАНСОВИ УСЛОВИЯ И ГРАФИК

· Такса за дипломиране: В случай че студентът подлежи на такса „Разработка и защита на бакалавърската теза“, същата се заплаща на касата на НБУ в срок до две седмици преди датата на защитата. Размерът на таксата за бакалаври е 60 €. (моля консултирайте се с Програмен консултант (Соня Маркова) относно дължимостта на таксата.
· График: Сроковете за предаване и конкретните дати за защити се обявяват своевременно на страницата на департамента и на информационното табло пред офис 710.

___________________________________________________________________________

ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ
· За оформлението на титулната страница на бакалавърската теза - виж приложения образец по долу -> Примерна титулна страница.
· Изисквания за обем, шрифт и т.н. – виж приложението по долу -> ТЕХНИЧЕСКИ СТАНДАРТ ЗА БАКАЛАВЪРСКА ТЕЗА ЗА  СТЕПЕН “БАКАЛАВЪР”
· Образец за начин на цитиране можете да откриете в менюто на Департамент ,,Медии и комуникация -> секция ,,Дипломиране“, точка 3. ПОДГОТОВКА НА ДИПЛОМНА РАБОТА -> Правила за цитиране на научна литература
___________________________________________________________________________
ПРИМЕРНА СТРУКТУРА НА БАКАЛАВЪРСКАТА ТЕЗА
(Забележка: Конкретното съдържание и разпределение на главите винаги се съгласуват с вашия научен ръководител.)
Всеки дипломен труд стандартно преминава през следните логически стъпки:

1. Въведение (Увод): Представяне на темата – защо избраният проблем е важен, какви са целите на изследването и какво предстои да докажете.

2. Теоретична рамка: Общ преглед на съществуващите теории, дефиниции и мнения на водещи автори по темата.

3. Контекст и развитие (Исторически аспект): Как се е развивал проблемът във времето и какво е състоянието му у нас и в чужбина.

4. Практическа/Аналитична част: Фокусиране върху конкретния казус на вашата теза – анализ на данни, проучвания, добри практики или специфични примери.

5. Заключение и изводи: Обобщение на резултатите от анализа и формулиране на ваши лични изводи и препоръки.

6. Правила за цитиране: Позоваване на използваните автори вътре в зависимост от използваната научна литература (документът за цитиране упоменат на сайта на Департамент „Медии и комуникация“ в секция „Дипломиране“ се намира в приложението към ТОЧКА 3. ПОДГОТОВКА НА ДИПЛОМНА РАБОТА -> Правила за цитиране на научна литература) в самия текст (под линия или в скоби, според изискванията на научния ръководител).

7. Библиография: Списък с всички използвани книжни и електронни източници в края на дипломната работа, подредени по азбучен ред.

___________________________________________________________________________
Примерна титулна страница
НОВ БЪЛГАРСКИ УНИВЕРСИТЕТ

ДЕПАРТАМЕНТ ПО МЕДИИ И КОМУНИКАЦИЯ
ТЕМА
БАКАЛАВЪРСКА ТЕЗА

 за присъждане на 

образователно-квалификационна степен 

“бакалавър по обществени комуникации и информационни науки” 

Дипломант:
Научен ръководител:

Име и фамилия
Фак. №


София

година
Нов български университет

Бакалавърски факултет
___________________________________________________________________________
ТЕХНИЧЕСКИ СТАНДАРТ ЗА БАКАЛАВЪРСКА ТЕЗА ЗА 

 СТЕПЕН “БАКАЛАВЪР”

Структурни изисквания:

За да бъде допусната до защита, дипломната работа трябва да отговаря на следните задължителни структурни изисквания:

· Титулна страница: Трябва да съдържа наименованието на програмата, заглавието на тезата, трите имена и факултетния номер на студента, името на научния ръководител и годината на завършване (виж приложения образец по-долу).

· Анотация: Кратко резюме на разработката с максимален обем до половин страница.

· Минимален обем на основната част: 
· За бакалавърска теза: минимум 45 страници (при стандарт от 1800 знака на страница).

· Библиография: Списък с всички използвани и цитирани източници в края на работата.

· Справочен апарат (приложения): Включва бележки, таблици, графики, документи, анкети или други допълнителни материали, поставени след библиографията.

Технически параметри:

· Размер на страницата:

· горно поле – 25 мм. (2.5 см)
· долно поле – 25 мм. (2.5 см)
· дясно поле – 25 мм. (2.5 см)
· ляво поле – 25 мм. (2.5 см)
· Печатно поле – 60 символа на ред
· Брой редове на една страница – 30
· Вид шрифт: Times New Roman
· Големина на шрифта: 12
· Разстояние между редовете: 1,5
_____________________________________________________
Пожелаваме ви успешна разработка и блестяща защита!
Не забравяйте, че вашата бакалавърска теза е първата ви сериозна крачка в научния и професионалния свят на медиите и комуникациите. Работете в постоянна връзка с вашия научен ръководител и следвайте сроковете, обявени на сайта.

При нужда от допълнителна информация или административно съдействие, офисът на Департамент „Медии и комуникация“ (корпус 2, офис 710) е винаги на ваше разположение.
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